Stowniczek podstawowych pojec:

Praktyki studenckie — obowiazkowe praktyki przewidziane jako cze$¢ procesu ksztatcenia studentdw na
poszczegbinych kierunkach ksztatcenia przez przepisy ustawy o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r., poz. 572
z pdzn. zm.) Praktyki studenckie nie sg stazami i praktykami dla absolwentéw czy os6b bezrobotnych, ani
Swiadczeniami wolontariuszy.

Urzedy oraz jednostki podlegte i nadzorowane przez Ministréow — realizujace praktyki studenckie — jednostki
sektora finanséw publicznych wchodzace w sktad administracji rzadowej, zobowigzane przez Rade Ministrow do
realizacji praktyk studenckich. Obejmujg m.in. wszystkie urzedy wchodzace w sktad systemu stuzby cywilnej. Nie
obejmujq jednostek samorzadu terytorialnego i spdtek skarbu parstwa.

Ramy jakosSci w zakresie prowadzenia praktyk studenckich w administracji rzadowej — dokument
stanowigcy zatacznik do Zalecen RM z dnia 3 marca 2015 r. w sprawie praktyk w administracji rzagdowe;j.
Okreslajg standardy organizowania praktyk w administracji w 2015 r. w 5 podstawowych obszarach.

Centralna Baza Ofert Pracy (CBOP) - baza dostepna na stronie oferty.praca.gov.pl, zawierajaca oferty
praktyk, publikowane przez urzedy oraz podlegte lub nadzorowane jednostki organizacyjne.

Instrukcja — instrukcja wypetniania ofert praktyk w CBOP.

Ramowy program praktyki — zalecany dokument roboczy i pomocniczy - przygotowywany przez urzad dla
kazdej oferty praktyki, stanowigcy podstawe sformutowania ofert praktyki na CBOP oraz pézniejszych ustalen
z uczelnia. Ramowy program okre$la zakres dziatan urzedu/jednostki organizacyjnej w stosunku do praktykanta
(w tym jego zadan), dziatan komorek urzedu i jednostki i odpowiedzialnosci pracownikéw organizatora praktyki.

Program praktyki - dokument opracowywany przez uczelnie na podstawie programu ksztatcenia na danym
kierunku studiow. Program praktyki jest opracowywany indywidualnie dla kazdego studenta i stanowi zatacznik
do skierowania do odbycia praktyki.

Krajowe Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (KRK) opis, poprzez okreslenie efektow ksztatcenia,
kwalifikacji zdobywanych w polskim systemie szkolnictwa wyzszego. KRK wykorzystujq uczelnie do
sformutowania programu praktyki dla studenta danego kierunku ksztatcenia. KRK okreslone sg przez Ministra
Nauki | Szkolnictwa WyZzszego w drodze rozporzadzenia.

Porozumienie — pisemne uzgodnienie pomiedzy uczelnig a urzedem/jednostkg dotyczace wykorzystania ofert
praktyk przez uczelnie.

Kryteria selekcji — kryteria, za pomoca ktérych urzedy i jednostki dokonujg wyboru studentéw na praktyki.

Skierowanie do odbycia praktyki — pisemna odpowiedz uczelni na oferte praktyki opublikowang przez
urzad/jednostke, kierowana do urzeduljednostki. Zawiera szczegdtowy program prakiyki studenckiej
zaakceptowany przez uprawniony organ uczelni i uzgodniony z urzedem oraz CV kandydata.



Dokumenty wzorcowe — przykiadowe dokumenty do wykorzystania w trakcie realizacji programu praktyk
studenckich. Urzedy moga stosowac wtasne dokumenty, o ile zawierajg one najwazniejsze informacje, istotne dla
przebiegu i dokumentowania praktyki.

Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) - zbiér witryn WWW, na ktérych wtadze publiczne oraz inne podmioty
wykonujgce zadania publiczne udostepniajg informacje w postaci elektronicznej. .



